O arquivista e o mercado de trabalho

O Arquivista é o profissional com formacdo de nivel superior, graduado
Arquivologia, responsavel pela organizagao da informacgdo, esteja ela registrada em
documentos suporte papel e/ou em outros tipos de materiais e midias. Ele trabalha
com a organizacgado sistémica e a disseminacdo da informacao, cujo acervo constitui-se
de documentos textuais e iconograficos, imbuidos de carater informativo, probatorio,
juridico, tecnolégico, cultural, histérico e cientifico. Sdo documentos produzidos e
recebidos, em qualquer instituicdo publica, seja na esfera federal, estadual, municipal
e distrital, bem como em empresas privadas. Responsabilidade e bom senso sdo as
principais caracteristicas desse profissional. Precisa gostar de ler, escrever, analisar o
conteudo dos documentos, contexto histdrico e a legislacdo que os regulamenta, para
executar as tarefas a ele confiadas.

Atribuicdes do arquivista: a Lei n? 6.546 de 04 de julho de 1978, que
regulamenta a profissdo de arquivista, em seu Artigo 2°, determina: S3o atribuicdes
dos arquivistas:
| - planejamento, organizacdo e direcdo de servigos de arquivo;

Il - planejamento, orientagdo e acompanhamento do processo documental e
informativo;

lll - planejamento, orientacdo e direcdo das atividades de identificacdo das espécies
documentais e participacdo no planejamento de novos documentos e controle de
multicopias;

IV - planejamento, organizacdo e direcdo de servicos ou centro de documentacdo e
informacdo constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

V - planejamento, organizacdo e direcdo de servicos de microfilmagem aplicada aos
arquivos;

VI - orientacdo do planejamento da automacdo aplicada aos arquivos;

VIl - orientacdo quanto a classificacdo, arranjo e descricdo de documentos;

VIII - orientacdo da avaliacdo e selecdo de documentos, para fins de preservacao;

IX - promocgdo de medidas necessdrias a conservacdo de documentos;

X - elaboracdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;

Xl - assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa;

XIl - desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

Competéncias e habilidades especificas:
Identificar as fronteiras que demarcam o respectivo campo de conhecimento;
Gerar produtos a partir dos conhecimentos adquiridos e divulga-los;
Formular e executar politicas institucionais;
Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos;
Implementar e aplicar politicas de tecnologias de informacao;
Traduzir as necessidades de individuos, grupos e comunidades nas respectivas areas
de atuacao;
Desenvolver atividades profissionais autébnomas, de modo a orientar, dirigir,
assessorar, prestar consultoria, realizar pericias e emitir laudos técnicos e
pareceres;
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> Responder as demandas de informacdo produzidas pelas transformacdes que
caracterizam o mundo contemporaneo;
> Auditar iniciativas em gestao eletronica de documentos.

Mercado de Trabalho - Quanto ao mercado de trabalho o arquivista atua como gestor
na producdo, controle, organizacdo, conservacao, recuperacao e guarda da informacao
registrada nos documentos impressos, iconograficos; com os sistemas informatizados,
desenvolve atividades em empresas privadas e publicas (ministérios, tribunais,
governo, prefeituras, bancos, centros de documentacdo, fundacdes, ONGs,
universidades, hospitais, arquivos histéricos, centros de memdria, museus, igrejas,
cartorios e etc). Ultimamente com a implantagdo da Gespublica, abrem-se novos
concursos publicos, e o mercado de trabalho tem absorvido 100% esse profissional
qualificado, que muito tem contribuido para a qualidade dos servicos oferecidos a
sociedade.

Saladrios - A remunerac¢do do arquivista varia de RS 2.500,00 a RS 6.611,39, o piso
salarial, depende onde desenvolva suas atividades seja em uma empresa privada, ou
esfera de governo (federal, estadual, municipal ou distrital), poder (executivo,
legislativo ou judiciario) carga horaria, equipe de trabalho, etc.

Belém/Par4, 26 de setembro de 2011.

Fonte: Angela Vanete Casali Rodrigues Fernandes / Arquivo Central/Coordenadora de
Gestdo Documental — UFPA; e Risia Conceigdo Silva Lira / Arquivo Central /
Coordenadora de Arquivos Permanente - UFPA



